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PANDUAN/TATA CARA MELAKUKAN PENDAFTARAN DIKLAT ONLINE 

PADA BKPSDMD KOTA JAMBI 

 

Langkah pertama yang peserta akan lakukan yaitu masuk pada Website BKD 

https://bkd.jambikota.go.id/V2 

 

Gambar Tampilan Beranda Website BKPSDMD 

Langkah kedua klik icon pada Sistem Pendaftaran Diklat Online (SIPENDOL) 

seperti yang ditunjukkan tanda panah pada gambar di atas. Setelah icon pada gambar di 

atas di klik, selanjutnya peserta akan masuk pada tampilan Sistem Pendaftaran Diklat 

Online (SIPENDOL) seperti gambar di bawah ini 

 

https://bkd.jambikota.go.id/V2
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Setelah masuk pada laman pendaftaran, peserta dapat melakukan pedaftaran 

online dengan cara mengklik tombol daftar online seperti yang ditunjukkan tanda panah 

pada gambar seperti di atas. Atau peserta dapat melakukan pendaftaran dengan memilih 

jenis diklat yang akan diikuti pada beranda pendaftaran diklat dengan menscroll laman 

kebawah dan akan muncul beberapa jenis diklat seperti gambar berikut ini. 

 

Pada gambar di atas terdapat beberapa jenis diklat yang diselenggarakan oleh 

BKPSDMD Kota Jambi, peserta dapat mendaftarkan pada diklat yang membuka 

pendaftaran dengan cara mengklik bacaan daftar sekarang yang di tunjukkan tanda panah 

nomor 2 (lihat gambar di atas). Sedangkan yang di tunjukkan panah nomor 1 itu merupakan 

diklat yang telah ditutup. 

Setelah tombol icon tersebut di klik maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini 

 



4 | P a n d u a n  P e n d a f t a r a n  D i k l a t  O n l i n e  
 

 

 

Selanjutnya peserta mengisi form pendaftaran dengan langkah sebagai berikut : 

1. Peserta memilih jenis diklat yang ditunjukkan pada panah No. 1 yaitu memilih jenis 

diklat yang tersedia, pilihan pada jenis diklat tersebut hanya akan ada jenis diklat yang 

diadakan saja atau yang membuka pendaftaran. 

2. Untuk kolom tempat pelaksanaan akan muncul sendiri tidak perlu diinput. 

3. Peserta mengisi NIP (Nomor Induk Pegawai) tanpa spasi yang ditunjukkan pada panah 

No. 2 pada gambar di atas contoh : 199909202003062001. 

4. Setelah mengisi NIP peserta dengan benar, maka Nama Lengkap, Tanggal Lahir, 

Agama, Alamat, Pendidikan Terakhir, Jabatan Sekarang, Unit Kerja Sekarang, Pangkat 

Terakhir, File SK Pangkat Terakhir, dan NPWP peserta akan muncul tanpa diinputkan. 

5. Untuk jadi perhatian peserta untuk Alamat dan NPWP dapat diinputkan apabila ada 

pembaharuan data peserta. 
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6. Untuk Kolom Jabatan Sekarang yang muncul tanpa diinput adalah Pejabat Esselon 

sedangkan untuk staf harus memilih jabatan yang tersedia pada pilihan kolom Jabatan 

Sekarang. 

7. Pada panah No. 3, 4 dan 5 peserta wajib mengisi nomor HP, WA dan E-mail yang aktif. 

8. Pada panah No. 6 peserta wajib mengupload SPT untuk mengikuti kegiatan diklat 

tersebut dengan klik tombol Choose File, setelah peserta mengklik tombol Choose File 

maka akan muncul jendela browse untuk memilih file yang akan di upload. Setelah 

memilih file yang akan di upload maka pada form dibawah tombol Choose File akan 

muncul tampilan File yang di upload. Untuk jadi perhatian peserta file yang akan di 

upload adalah file berbentuk PDF dengan ukuran maksimal 5 MB, apabila peserta 

mengupload file selain PDF dan ukuran melebihi 5 MB akan muncul tampilan 

peringatan. 

9. Untuk jabatan yang tertera pada SPT dan Form Pendaftaran harus sesuai/sama. 

Setelah peserta selesai menginputkan data yang tertera pada form pendaftaran 

seperti tampilan pada gambar di bawah ini 
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Langkah selanjutnya yaitu setelah form pendaftaran terisi semua seperti gambar di 

atas, maka peserta dapat mengklik tombol daftar sekarang seperti yang ditunjukkan tanda 

panah pada gambar di bawah ini 
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Setelah itu pendaftaran akan diproses dan tunggu sampai proses pendaftaran 

selesai maka akan muncul kotak tampilan Berhasil Registrasi seperti gambar di bawah ini 

maka pendaftaran diklat telah selesai. Kemudian peserta diwajibkan untuk mencetak bukti 

pendaftaran dengan klik tombol Cetak Bukti Pendaftaran yang ada di bawah tulisan 

Berhasil Registrasi (lihat pada gambar di bawah ini) sebagai bukti bahwa peserta telah 

melakukan pendaftaran diklat online. 

 

Berikut ini adalah tampilan dari bukti pendaftaran yang akan dicetak oleh peserta 

diklat dan bukti pendaftaran tersebut dapat di download dengan mengklik tombol seperti 

yang di tunjukkan tanda panah pada gambar di bawah 
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Video tutorial cara melakukan pendaftaran diklat online pada Aplikasi SIPENDOL 

dapat di lihat pada laman https://youtu.be/Nz5qQam0it4. 

https://youtu.be/Nz5qQam0it4
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PANDUAN/TATA CARA MELAKUKAN PENDAFTARAN DIKLAT ONLINE 

PADA BKPSDMD KOTA JAMBI 
 
 
 

 

Langkah pertama yang peserta akan lakukan yaitu masuk pada Website BKD 

https://bkd.jambikota.go.id/V2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar Tampilan Beranda Website BKPSDMD 

 

Langkah kedua klik icon pada pendaftaran diklat teknis seperti yang ditunjukkan 

tanda panah pada gambar di atas. Setelah icon pada gambar di atas di klik, selanjutnya 

peserta akan masuk pada tampilan pendaftaran diklat teknis seperti gambar di bawah ini 
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https://bkd.jambikota.go.id/V2


 

Setelah masuk pada laman pendaftaran, peserta dapat melakukan pedaftaran 

online dengan cara mengklik tombol daftar online seperti yang ditunjukkan tanda panah 

pada gambar seperti di atas. Atau peserta dapat melakukan pendaftaran dengan memilih 

jenis diklat yang akan diikuti pada beranda pendaftaran diklat dengan menscroll laman 

kebawah dan akan muncul beberapa jenis diklat seperti gambar berikut ini. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Pada gambar di atas terdapat beberapa jenis diklat yang diselenggarakan oleh 

BKPSDMD Kota Jambi, peserta dapat mendaftarkan pada diklat yang membuka 

pendaftaran dengan cara mengklik bacaan daftar sekarang yang di tunjukkan tanda 

panah nomor 2 (lihat gambar di atas). Sedangkan yang di tunjukkan panah nomor 1 itu 

merupakan diklat yang telah ditutup. 

 

Setelah tombol icon tersebut di klik maka akan muncul tampilan seperti di bawah ini  
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Selanjutnya peserta mengisi form pendaftaran dengan langkah sebagai berikut : 

 

1. Peserta memilih jenis diklat yang ditunjukkan pada panah No. 1 yaitu memilih jenis 

diklat yang tersedia, pilihan pada jenis diklat tersebut hanya akan ada jenis diklat yang 

diadakan saja atau yang membuka pendaftaran. 
 
2. Untuk kolom tempat pelaksanaan akan muncul sendiri tidak perlu diinput. 
 
3. Peserta mengisi NIP (Nomor Induk Pegawai) tanpa spasi yang ditunjukkan pada 

panah No. 2 pada gambar di atas contoh : 199909202003062001. 
 
4. Setelah mengisi NIP peserta dengan benar, maka Nama Lengkap, Tanggal Lahir, Agama, 

Alamat, Pendidikan Terakhir, Jabatan Sekarang, Unit Kerja Sekarang, Pangkat Terakhir, 

File SK Pangkat Terakhir, dan NPWP peserta akan muncul tanpa diinputkan. 

5. Untuk jadi perhatian peserta untuk Alamat dan NPWP dapat diinputkan apabila ada 

pembaharuan data peserta. 
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6. Untuk Kolom Jabatan Sekarang yang muncul tanpa diinput adalah Pejabat Esselon 

sedangkan untuk staf harus memilih jabatan yang tersedia pada pilihan kolom 

Jabatan Sekarang. 
 
7. Pada panah No. 3, 4 dan 5 peserta wajib mengisi nomor HP, WA dan E-mail yang aktif. 
 
8. Pada panah No. 6 peserta wajib mengupload SPT untuk mengikuti kegiatan diklat 

tersebut dengan klik tombol Choose File, setelah peserta mengklik tombol Choose 

File maka akan muncul jendela browse untuk memilih file yang akan di upload. 

Setelah memilih file yang akan di upload maka pada form dibawah tombol Choose 

File akan muncul tampilan File yang di upload. Untuk jadi perhatian peserta file yang 

akan di upload adalah file berbentuk PDF dengan ukuran maksimal 5 MB, apabila 

peserta mengupload file selain PDF dan ukuran melebihi 5 MB akan muncul tampilan 

peringatan. 
 
9. Untuk jabatan yang tertera pada SPT dan Form Pendaftaran harus sesuai/sama. 

 

Setelah peserta selesai menginputkan data yang tertera pada form pendaftaran 

seperti tampilan pada gambar di bawah ini 
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Langkah selanjutnya yaitu setelah form pendaftaran terisi semua seperti gambar di 

atas, maka peserta dapat mengklik tombol daftar sekarang seperti yang ditunjukkan 

tanda panah pada gambar di bawah ini 
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Setelah itu pendaftaran akan diproses dan tunggu sampai proses pendaftaran 

selesai maka akan muncul kotak tampilan Berhasil Registrasi seperti gambar di bawah ini 

maka pendaftaran diklat telah selesai. Kemudian peserta diwajibkan untuk mencetak 

bukti pendaftaran dengan klik tombol Cetak Bukti Pendaftaran yang ada di bawah tulisan 

Berhasil Registrasi (lihat pada gambar di bawah ini) sebagai bukti bahwa peserta telah 

melakukan pendaftaran diklat online. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Berikut ini adalah tampilan dari bukti pendaftaran yang akan dicetak oleh peserta 

diklat dan bukti pendaftaran tersebut dapat di download dengan mengklik tombol seperti 

yang di tunjukkan tanda panah pada gambar di bawah 
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Video tutorial cara melakukan pendaftaran diklat online pada Aplikasi Pedaftaran 
Diklat Teknis dapat di lihat pada laman https://youtu.be/d4ZTu-XJub0.  
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